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إلى السادة رؤساء المخابر

تذكير بإجراءات المهمات والتربصات بالخارج:
التعريف بمنظومة رشاد:

تمكن المنظومة المستعمل داخل الإدارة من التحكم عن طريق الشبكة في كامل المراحل المتعلقة بالإجراءات الخاصة بالقيام بالمأموريات
الوظـائـف:
· إدخال المعطيات الخاصة بالإعتمادات المرصودة للقيام بالمأموريات،

· إدخال وطباعة المعطيات الخاصة بالإذن بالمأمورية وبطاقة التجميد وطلب تسبقة،

· المصادقة على بطاقة تجميد الإعتمادات،

· المصادقة على الإذن بالمأمورية بعد تأشيرها من وزير الإشراف،
· إسناد التسبقة (مصاريف الإقامة والطابع الجبائي)،

· المصادقة على المصاريف الإضافية،

· المتابعة المالية والفنية للمأموريات،

· جداول إحصائية والمساعدة على إتخاذ القرار،
الوثائق اللازمة لتقديم ملف القيام بمهمة أو تربص بالخـارج: 
- مطلب للقيام بمهمة أو تربص بالخارج يتضمن: موضوع المهمة بكل دقة، الوجهة، تحديد المصاريف (إقامة، تنقل بالطائرة، مصاريف التنقل الإضافية، التأشيرة، الترسيم....) مع ضرورة ذكر الجهة المتحملة لها، تحديد تاريخ المهمة مع ضرورة تطبيق مقتضيات مذكرة بتاريخ 07 أكتوبر 2008 موجهة من السيد الوزير الأول إلى السيدات والسادة الوزراء وكتاب الدولة حول مزيد إحكام التصرف في نظام المأموريات بالخارج والذي ورد بها فيما يخص احتساب المنحة اليومية على أنه "يتعين التحري في احتساب منحة الإقامة على أساس المدة الموافقة للمدة الفعلية للإقامة بالخارج باعتبار يوم الانطلاق من تونس ويوم العودة إليها"،

كما أنه يتعين احترام أحكام الأمر عدد 1142 لسنة 2001 المؤرخ في 22 ماي 2001 الذي يضبط نظام مصاريف القيام بمأمورية بالخارج الخاص بأعوان الدولة والجماعات المحلية والمؤسسات العمومية والمنشآت العمومية وكيفية تحمل النفقات المنجرّة عنها وإسناد الامتيازات المخولة بعنوانها وقد نص في فصله الخامس على: 
- أن المجموعة "أ" يتمتع المنتمون إليها بمنحة يومية تقدر بـــــــــــ 200 د تخص الإطارات السامية والذين لهم مرتب أساسي شهري مطابق على الأقل لمستوى التأجير السادس،
- أما المجموعة "ب": فهي تخص الأعوان المنتمين إلى الصنف الفرعي أ1 والذين لهم مستوى تأجير من 1 إلى 5 ويتمتعون بمنحة يومية تقدر بـــــــــــــــــــــــ160 د،
- بطاقة إرشادات ممضاة من قبل المعني بالمأمورية ورئيس المخبر المنتمي إليه ورئيس الإدارة حول القيام بمهمة أو تربص بالخارج يتم تعميرها بكل دقة وذلك طبقا للأنموذج المرسل من طرف الإدارة العامة للبحث العلمي بتاريخ 31 ماي 2008 وموجود بمواقع واب المركز،

- دعوة من الهيكل المضيف،

- 03 طلب أثمان أصلية منهم واحدة مسلمة وجوبا من الخطوط التونسية في صورة أنّ وجهة المعني بالمهمة تتطلب محطات توقف، وطلب أثمان واحدة مسلمة من الخطوط التونسية وجوبا إذا كانت الوجهة لا تتطلب محطات توقف (وذلك طبقا لما ورد بالمنشور عدد 18 بتاريخ 28 ماي 2013 موجه من رئيس الحكومة إلى السيدات والسادة الوزراء وكتاب الدولة حول استعمال الخطوط التونسية من قبل الأعوان العموميين)،

- تقديم الوثائق البيانية الضرورية للمصاريف الإضافية،

- تصريح على الشرف (بالنسبة للمهمات ذات انعكاس مالي)،

- ضرورة تطبيق أحكام المنشور عدد 13/2010 المؤرخ في 25 مارس 2010 حول المأموريات والتربصات بالخارج، إذ يتعين على رؤساء المخابر التثبت من آجال تقديم مطالب القيام بمهمة أو تربص بالخارج قبل التأشير عليها حتى تتمكن المصلحة من دراسة الملفات وإتمام الإجراءات الخاصة بها في آجال تخول احترام أحكام المنشور المذكور أعلاه والذي ورد به: "إحالة المطالب الخاضعة لتأشيرة الوزارة الأولى إلى الإدارة العامة المعنية 30 يوما على الأقل قبل تاريخ بداية المأمورية أو التربص و25 يوما على الأقل بالنسبة إلى الأذون بمأموريات الخاضعة لتأشيرة وزير التعليم العالي والبحث العلمي".

- ضرورة تطبيق الأحكام الواردة المنشور عدد 17 المؤرخ في 19 مارس 2008 التي تنص أنه "يجب على كل عون كلف للقيام بمأمورية بالخارج تقديم تقريره في الغرض إلى الرئيس المباشر في غضون الثمانية أيام التي تلي العودة إلى تونس يضمنه أهم النتائج التي تم التوصل إليها والتوصيات المنبثقة عنها"، كما تم التذكير بآجال تقديم التقارير بمقتضى مذكرة واردة عن الوزارة بتاريخ 05 ماي 2022،
ملاحظــة: الفرق بين مقرر منحة ومقرر تربص هو: مقرر منحة يعدّ للطلبة الباحثين ويجب أن يتوفر فيهم شرط التسجيل في مرحلة الدكتوراه بإحدى المؤسسات، أما مقرر تربص فهو يخص الأساتذة فقط.

 كما يجب الإشارة في هذا الإطار أنّه طبقا لمقرّر السيدة وزيرة التعليم العالي والبحث العلمي لسنة 2021 المؤرخ في 10 مارس 2021 المتعلق بضبط شروط وطرق إسناد منحة البحث ومقاديرها يحدّد مبلغ المنحة وتوزيعه على النحو التالي:
أ- مصاريف السفر إلى الخارج: ثمن تذكرة السفر كمقدار أقصى.
ب- مصاريف التسجيل: 2000دينارا كمقدار أقصى.
ت- مصاريف الإقامة: 

· 1400 دينارا كمقدار أقصى للمدرسين الباحثين والباحثين القارين،
· 3600 دينارا كمقدار شهري أقصى للطلبة الباحثين المسجلين بشهادة الدكتوراه أو بالسنة الثانية من ماجستير البحث،
مع العلم أنه تم إعفاء الطلبة بمقتضى مراسلة من الإدارة العامة للشؤون الطالبية بتاريخ 16 فيفري 2016 من الطابع الجبائي الموظف على السفر.

الوثائق اللازمة لتقديم ملف دعوة باحثين أجانب:
توجيه مطلب في الغرض إلى السيد المدير العام للمركز مصحوبا بملف يتضمن:
- دعوة موجهة من المعني بالأمر للباحث الأجنبي،

- موافقة الباحث الأجنبي على الدعوة،

- بطاقة إرشادات حول دعوة خبراء أجانب لإقامة علمية بتونس طبقا للأنموذج المقرر من طرف وزير التعليم العالي والبحث العلمي بتاريخ 04 جويلية 2007 يتم تعميرها بكل دقة ،

وقد تم الترفيع في مقادير منح الإقامة بتونس والمسندة إلى الباحثين والخبراء والطلبة الباحثين الأجانب في إطار أنشطة التعاون الدولي على أساس 200 دينارا بالنسبة إلى المنحة اليومية و1000 د بالنسبة إلى المنحة الشهرية بالنسبة للتربّصات.
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